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План подготовки
 к проведению государственной (итоговой) аттестации
в 2016 -2017 учебном году.


1. Работа с педагогическими кадрами и организация внутришкольного контроля.

	Виды работы
	Срок
	Ответственные

	Посещение уроков в выпускных классах администрацией
	В течение учебного года
	Администрация

	Контроль за выполнением программ, прохождением учебного материала
	В течение учебного года
	Старцева Е.В.
Якубович Р.Б.

	Проверочные административные контрольные работы в 9, 11 классах по обязательным предметам  и предметам по выбору, вынесенным на экзамены в форме ОГЭ и ЕГЭ
	Декабрь
Апрель - май
	Старцева Е.В.
Якубович Р.Б.
Грядунова К.А.

	Контроль за подготовкой учащихся 9 класса к сдаче экзаменов в форме ОГЭ, учащихся 11 класса к сдаче экзаменов в форме ЕГЭ
	Апрель
	Ковыршин А.В.
Старцева Е.В.
Якубович Р.Б.






2. Организационная работа.

	Виды работы
	Срок
	Ответственные

	Издание приказа о назначении ответственного за проведение итоговой аттестации
	Сентябрь
	Ковыршин А.В.

	Подготовка базы данных для 9 и 11 классов
	До 20 декабря
	Классные руководители, Старцева Е.В.

	Прием заявлений от выпускников на участие в ОГЭ и ЕГЭ
	Декабрь
	Старцева Е.В.

	Проверка базы данных
	Февраль
	Классные руководители

	Составление графика административных контрольных работ в 9 и 11 классах
	Декабрь
Май
	Старцева Е.В.

	Подготовка стенда «Итоговая аттестация»

	Апрель
	Старцева Е.В.

	Педсовет «О допуске к итоговой аттестации выпускников 9 и 11 классов»
	Май
	Старцева Е.В.

	Составление и утверждение материалов на учащихся, претендующих на награждение золотой и серебряной медалями
	До 10 мая
	Классный руководитель 11 класса, 
Старцева Е.В.

	Составление расписания экзаменов для 9 и 11 классов
	До 15 мая
	Старцева Е.В.

	Составление расписания консультаций для 9 и 11 классов
	До 15 мая
	Старцева Е.В.

	Оформление пропусков на ЕГЭ

	Май
	Мельникова Е.И.

	Издание приказа о выходе выпускников на ППЭ и ответственности сопровождающего за жизнь и здоровье учащихся
	Май
	Ковыршин А.В.

	Своевременное заполнение аттестатов
	Июнь
	Классные руководители
 9 и 11 классов
Горбачева Е.А.

	Своевременное ознакомление учащихся с результатами ОГЭ и ЕГЭ
	Июнь
	Старцева Е.В.

	Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами
	В течение двух дней после каждого экзамена
	Старцева Е.В.

	Педсоветы: «О выпуске 9 класса» 
и «О выпуске 11 класса»
	Июнь
	Старцева Е.В.

	Педсовет «Итоги года»
	Июнь
	Ковыршин А.В.
Старцева Е.В.






3. Работа с учащимися.

	Виды работы
	Срок
	Ответственные

	Организация работы по сбору заявлений на сдачу экзаменов по выбору в форме ОГЭ и ЕГЭ
	Декабрь
	Старцева Е.В.

	Проведение классных собраний с целью ознакомления с порядком, сроками и технологией проведения ОГЭ и ГВЭ в 9 классе и ЕГЭ в 11 классе
	Январь
	Старцева Е.В.

	Ознакомление учащихся с нормативно – правовыми и инструктивными документами ОГЭ, ГВЭ и ЕГЭ
	Январь
	Старцева Е.В.

	Подготовка к итоговой аттестации учащихся, сдающих экзамены в обстановке, исключающей влияние негативных факторов на их здоровье
	В течение года
	Администрация Учителя – предметники
Классные руководители

	Проведение пробных контрольных работ в форме ОГЭ и ЕГЭ
	В течение года
	Администрация Учителя – предметники 

	Ознакомление выпускников с результатами экзаменов в форме ОГЭ и ЕГЭ
	Июнь
	Старцева Е.В.

	Обеспечение права учащихся подачи апелляций в установленные сроки
	Май - Июнь
	Администрация

	Выдача аттестатов об образовании

	Июнь
	Администрация





4. Работа с родителями.

	Виды работы
	Срок
	Ответственные

	Проведение родительского собрания
( о Новом Законе об образовании,  о  нормативно – правовых и инструктивных документах ОГЭ, ГВЭ и ЕГЭ, о порядке проведения ОГЭ, ГВЭ и ЕГЭ, о выставлении итоговых оценок в аттестат и др.)
	Сентябрь
	Администрация Классные руководители

	Проведение родительского собрания
( о сроках проведения ОГЭ и ЕГЭ)
	Апрель
	Администрация Классные руководители

	Подготовка к выпускному вечеру
	Май - Июнь
	Администрация Классный руководитель 
11 класса






